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ZAPYTANIE OFERTOWE

Nr4/2017 dn. 21.11.2017r.

Zapytanie ofertowe na zakup zewnetrznej ustugi w zakresie przeprowadzania Kampanii promocyjne;j
w kraju i zagranica, koszty zaprojektowania oraz przygotowania materiatdw promocyjnych

w zwigzku z realizacjg projektu:

,Wzrost internacjonalizacji firmy PARAMEDYK Jacek Deneka poprzez wdrozenie nowego modelu
biznesowego”

I Zamawiajgcy:

1.Dane zamawiajgcego:
PARAMEDYK Jacek Deneka

ul. Gilarska 103

03-589 Warszawa

NIP 5242258621

e-mail: szkolenia@paramedyk24.pl

www.paramedyk24.pl

2. Komunikacja

Za posrednictwem adresu mailowego: szkolenia@paramedyk24.pl

3. Rodzaj instytucja zamawiajacej

Przedsiebiorstwo
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Il Informacje o postepowaniu

1. Tryb prowadzonego postepowania

Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg rozeznania rynku, o ktérej mowa w
Rozdziale VI (punkty 6.5.1.),Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spdéjnosci oraz Funduszu
Spodjnosci na lata 2014 —2020.”

2. Termin sktadania ofert
Oferta na pismie: do dnia 04.12.2017 r. do godziny 08.00 w siedzibie Zamawiajgcego tj.
ul. Gilarska 103 Warszawa 03-589

Oferta w formie elektronicznej: Adres e-mail na ktéry nalezy wysta¢ oferte sktadang drogg
elektroniczng: szkolenia@paramedyk24.pl

W przypadku ztozenia oferty drogg elektroniczng, oferta musi zosta¢ zarejestrowana, jako wiadomos¢
e-mail na serwerze Zamawiajgcego do dnia 04.12.2017 r. do godziny 08.00.

3. Opis sposobu przygotowania i sktadania ofert

Oferta powinna zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim, na formularzu oferty stanowigcym zatgcznik do
niniejszego zapytania ofertowego

Oferta powinna zostac¢ opatrzona pieczecia firmowg (jesli dotyczy).
Oferta powinna zosta¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

W przypadku sktadania oferty drogg elektroniczng, zaleca sie aby kazda ze stron oferty byta podpisana,
ponumerowana, i zeskanowana (preferowany format pliku .pdf)

Wykonawca powinien podac cene przedmiotu zamdwienia w sposéb wskazany w formularzu oferty
stanowigcym zatgcznik do niniejszego zapytania ofertowego oraz okresli¢ stawke podatku VAT zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami na dzien sktadania ofert.

Cena oferty powinna by¢ wyrazona stownie i cyfrowo z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Wszystkie wartosci powinny by¢ wyrazone w PLN.

Podana cena powinna zawierac wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu

Zamawiajgcy bedzie zwigzany ofertg przez okres 40 dni od ustalonej daty sktadania ofert.

4. Kategoria ogtoszenia — rodzaj zamdwienia
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Ustugi

5. Podkategoria ogtoszenia
Ustugi IT

Ustugi drukarskie

6. Sposdb upublicznienia zapytania ofertowego

Niniejsze zapytanie ofertowe zostato upublicznione poprzez zamieszczenie na stronie zamawiajgcego
www.paramedyk24.pl

7. Informacje dodatkowe

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewybrania zadnego Wykonawcy bez podania przyczyn.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyboru jednego Wykonawcy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odwotania niniejszego postepowania bez podania przyczyn.

Zamawiajgcy wskazuje, ze niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu przepisu art.
66 Kodeksu cywilnego ( ustawa z 23.04.1964 r. Dz. U. z 2016 r. poz. 380).

Zamawiajacy udzieli odpowiedzi na pytania Wykonawcéw zgtaszane do zapytania ofertowego, pod
warunkiem, ze zostang one zadane nie pdzniej niz 2 dni przed terminem sktadania ofert okreslonym w
pkt. 11.2.

11l Przedmiot zamowienia

1. Szczegétowy opis zamédwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest Kampania promocyjne w kraju i za

granica, koszty zaprojektowania oraz przygotowania materiatéw
promocyjnych (ulotki, katalogi, strony internetowej w wersjach jezykowych):

1. Zaprojektowanie i wykonanie strony internetowej oraz umieszczenie jej na wyznaczonym serwerze wraz
umieszczeniem adresu domeny (domena zakupiona przez wykonawce na okres min jednego roku od daty
publikacji).

Specyfikacja strony www:

- wykonanie strony gtdwnej, strony z opisem firmy, pieciu pod stron z opisami produktéw (kazda w
trzech wersjach jezykowych — opisy wg przestanego ttumaczenia), oraz strony do kontaktu

- do kazdej ze stron zatgczone zdjecia oraz logotypy/banery przestane wg specyfikacji zamawiajgcego
(bez limitu)

- aktywna grafika (zmieniajgce sie automatycznie zdjecia)

- tatwosc samodzielnej edycji strony przez zamawiajgcego

- System CMS do zarzgdzania strong internetowa (autorski system nie bazujgcy na darmowym
oprogramowaniu open- source)

- Wykorzystywana technologia PHP,MySQL,HTML,CSS
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- szkolenie w zakresie uzytkowania strony z poziomu administratora ( min. 6 godzin w siedzibie
zamawiajgcego)

- petne wsparcie techniczne w zakresie uzytkowania oraz aktualizacji strony w okresie do 12.2018
roku

2. Opracowanie graficzne katalogu produktow oraz ich druk wg wskazanej specyfikaciji:
- Format A4 objetos¢ — okoto 28-32 stron + 4 (oktadka)
wewnetrzne strony na papierze kredowanym 130g z zabezpieczeniem - lakier dyspersyjny mat 1+1
oktadka - 4 strony na papierze kredowanym 250g z laminacja matowg jednostronng, oprawa zeszytowa
Naktad: 1000 sztuk

Opisy oraz fotografie zostang dostarczone wykonawcy po wyborze oferty

3. Opracowanie graficzne matego katalogu produktéw oraz ich druk wg wskazanej specyfikacji:
Format A5 objetos¢ — okoto 16-20 stron + 4 (oktadka)
wewnetrzne strony na papierze kredowanym 130g z zabezpieczeniem - lakier dyspersyjny mat 1+1
oktadka - 4 strony na papierze kredowanym 250g z laminacjg matowa jednostronng, oprawa zeszytowa
Naktad: 1000 sztuk

Opisy oraz fotografie zostang dostarczone wykonawcy po wyborze oferty

4. Opracowanie oraz druk 3 réznych ulotek reklamowych produktéw oraz ich
druk wg wskazanej specyfikacji:

Format A4
Papier kredowany 130g z zabezpieczeniem - lakier dyspersyjny mat 1+1
Naktad: 300 sztuk kazdej ulotki tgcznie 900 szt.

Opisy oraz fotografie zostang dostarczone wykonawcy po wyborze oferty

Warunki szczegélne dla wszystkich punktow:

- Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wnoszenia nie okreslonej liczby poprawek w trakcie
opracowywania w/w strony www oraz dokumentéw do czasu oddania ich do druku lub
umieszczenia na serwerze zamawiajgcego.

- Gotowe produkty reklamowe muszg by¢ dostarczone na koszt wykonawcy do siedziby
zamawiajgcego.

3. Kod CPV/Nazwa kodu CPV

79810000-5- ustugi drukowania

79823000-9- ustugi drukowania i dostawy

72413000-8- Ustugi w zakresie projektowania stron WWW
79822500-7- Ustugi projektéw graficznych
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4. Informacja o ofertach cze$ciowych

Zamawiajagcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych

IV Ocena oferty

1. Kryteria oceny i opis sposobu przyznania punktacji

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy bedzie kierowac sie nastepujgcymi kryteriami i ich
znaczeniem oraz w nastepujacy sposéb bedzie oceniac oferty w poszczegdlnych kryteriach:

A — cena maksymalnie 80 punktow (waga 80%):

(najnizsza oferowana cena brutto / cena brutto badanej oferty) x 80pkt
Max . 80 pkt.

B — Termin pfatnosci — maksymalnie 20 punktow, waga 20%.

Ocenie podlega deklaracja terminu ptatnosci — zgodnie z oferta.

Termin pfatnosci - wyrazony, jako okres miedzy dniem powstania, a dniem wymagalnosci
wierzytelnosci, ktérg Zamawiajacy jest zobowigzany zaptaci¢ (np. okres 30 dni). Dni liczone sg od daty
wystawienia faktury. Najkrotszy akceptowalny termin ptatnosci faktur to 30 dni.

Punktacja:
a) Oferent, ktéry wskazat minimalny termin ptatnosci wskazany w zapytaniu tj. 7 dni otrzyma - 0 pkt.

b) Oferent, ktéry wskazat w ofercie termin ptatnosci dtuzszy niz 7 dni, ale krétszy niz 20 dni otrzyma 10
pkt.

c) Oferent, ktéry wskazat w ofercie termin ptatnosci dtuzszy niz 20 dni otrzyma 20 pkt.
Ostateczng ocene oferty stanowi suma punktéw uzyskanych w kryteriach okreslonych wyzej obliczona
Wg WzOru:

O = A+B - ostateczna ocena danej oferty

A - wartos¢ punktowa uzyskana przez badang oferte za kryterium cena

B - wartos¢ punktowa uzyskana przez badang oferte za kryterium termin pfatnosci

Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta z najwyzszg iloscig uzyskanych punktéw, spetniajgca
wymagania zapytania ofertowego.
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Warunki udziatu w postepowaniu

1.Wiedza i doswiadczenie

- Do udziatu w postepowaniu Zamawiajacy dopusci Wykonawcdw, ktdrzy ztozg oswiadczenie, iz
posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie w zakresie objetym przedmiotem zamdwienia.

2. Wykluczenia

Z udziatu w postepowaniu wykluczeni sg Wykonawcy powigzani osobowo i kapitatowo Zamawiajgcym.
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub  osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajagcego czynnosci zwigzane przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy, a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

uczestniczeniu w spétce, jak o wspdlnik spotki cywilnej lub spdtki osobowej, posiadaniu co najmniej
10% u dziatow lub akcji, petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika, pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieistwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w

stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

6. Lista dokumentéw/ o$wiadczer wymaganych od Wykonawcy

1. Formularz oferty (zatgcznik ) wraz z odwiadczeniem o braku powiazan kapitatowych.
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Zafacznik do zapytania ofertowego

miejscowosc data ............
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Numer faksu o .
NIP: .

e-mail: .

FORMULARZ OFERTY

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe

Zapytanie ofertowe na zakup zewnetrznej ustugi w zakresie w zakresie przeprowadzania Kampanii
promocyjnej w kraju i zagranicg, koszty zaprojektowania oraz przygotowania materiatow
promocyjnych

w zwigzku z realizacjg projektu:

,Wzrost internacjonalizacji firmy PARAMEDYK Jacek Deneka poprzez wdrozenie nowego modelu
biznesowego”

1. SKtADAMY OFERTE na wykonanie przedmiotu zamdwienia zgodnie z trescig zapytania
ofertowego.

2. OFERUJEMY/OFERUJE wykonanie przedmiotu zamdwienia za kwote tj.:
Zadanie:

Cenanetto oo

Zalecane jest zaokraglenie szacowanych wartosci do dwdch miejsc po przecinku.

3. Deklarujemy termin ptatnosci - .............. dni.

Oswiadczamy, ze:
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1. Zapoznalismy sie z trescig zapytania ofertowego wraz integralnymi zatgcznikami i nie wnosimy
do tych dokumentéw zadnych zastrzezen,

3. Oferowana przez nas ustuga spetnia okreslong przez Zamawiajgcego jakos¢ zgodnie z
szczegbtowym opisem zamowienia,

4, Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na okres wskazany w zapytaniu ofertowym od
daty uptywu terminu sktadania ofert,

5. Spetniamy warunki udziatuw postepowaniu okreslone w zapytaniu
ofertowym, a w szczegdlnosci:

a) posiadamy niezbedng wiedze i doswiadczenie w zakresie objetym przedmiotem zamdwienia.

b) nie jestesmy podmiotem/ os. fizyczng powigzanym osobowo i kapitatowo z Zamawiajgcym.
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym
lub Osobami upowaznionym i do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a wykonawca, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce, jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spétki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewiefstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

8. W przypadku przyznania nam zamowienia, zobowigzujemy sie do
zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

9. Integralng czes¢ oferty stanowig nastepujgce dokumenty:
1. Zapytanie ofertowe

2 e

B e

A e

/podpis z pieczatka imienng lub czytelny podpis osoby uprawnionej do reprezentowania oferenta/
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